Annexe E — Formulaire de modification de I'inventaire (PPTC491)

Le Formulaire de rajustement des stocks (PPTC491) doit étre utilisé chaque fois que du matériel de
passeport est éliminé — tant physiquement que dans SAP. Le formulaire diment rempli doit étre envoyé a
PPCM-Planification aux fins d’examen et d’approbation avant que des mesures soient prises concernant
I’élimination du matériel. Consultez I'’exemple ci-dessous (les sections en rouge doivent étre remplies par
le bureau de délivrance ou le centre d’impression).

Passeport  Passport

| Imprimer le fl:rrmulairel
Canada  Canada

i+

Formulaire de rajustement des stocks

Remarque : Les sections A, B, D et H doivent &tre remplies par le responsable ou le demandeur

Section A
Employé autorisé MNom du bureau § Lieu Dabe (Adbb - MM - 11)

COMPLETER COMPLETER COMPLETER
Signature M de téléphone MY de télécopieur

SIGNER UNE FOIS IMPRIME COMPLETER COMPLETER
Commentaires/explication (joindre les documents & Fappul)

EXPLIQUER LA RAISON DE DEMANDE DE RAJUSTEMENT
Saection B - Type de rapport (veuillez cocher toutes les cases pertinentes)
Autorisation de retour de mabériel

[[] Aux fins de remplacement {encre et plastifié)

[[] Aux fins de note de crédit (passeport imprimé défectuews/passaport vierge défectusux)

au
Rajustement des stocks SELECTIONNER LE

|:| Mise au rebutfradiation {gratuit/abimé) CHOIX QUI

[[] Désuet/radiation S’APPLIQUE

[] Modification de dossier
Section C - Administration
N° de bon de commande {I'original) Type de bien

Matérial da patteport Organisatiorne Aurtre
M9 de bon de commande {retour) PPCM PLANIFICATION Ereau
Type de mouvement REMPLIT CETTE SECTION  frisseur
Code de motif Description du code de motr Centre de colts [LL) Etenteur du OO
Section D - Details
S| et | omeroton [ TWEFET VAR e TR | v
! \ A
COMPLE[TER CETTE|SECTION \
* Veulllez joindre la liste si les numéros de série sont &
‘extérieur de la plage. Tota

*= & remplir par PPCM,

PPTC 451F-A1 (2013-01)
Al available in English

REMARQUE : SI LES NUMEROS DE SERIE SONT UNE
LISTE ET NON UNE GAMME, UN DOCUMENT EXCEL
DOIT ETRE JOINT AU LIEU DE LA GAMME
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Section E -

Approbation

Nom

Commentaires

PPCM-PLANIFICATION | Sanature
REMPLIT CETTE SECTION REMARQUE : NE

l L matériel

PAS DETRUIRE

S o iy " AVANT QUE LES

Mam

Directeur, Gestlon du matérlel [PPCM)

Titre

Approbation financiére S ECTI O N S
D’AUTORISATION

Commentaires)

PPCM-PLANIFICATION
REMPLIT CETTE SECTION

AIENT ETE
REMPLIES!

Signature

Commentaires

Mom

Directeur général, Services généraux et Ressources humaines (PPCD)

Titre

Date [Adad - MM - 1)

Signature

Commentaires

Date (Adak - MM - 11)

Section G - Details de la transaction dans le systéme

[ ] passap (Module matériel)

M9 de référence/document créé

Mom

|:| COSM

PPCM-PLANIFICATION
REMPLIT CETTE SECTION  [iment cré

Date (i - MM - 1)

Nom Signature Date [AfsA - MM - 1)
M2 de référence/document créé
|:| IMS/CEN
Miom Signature Diate {AdSA - MM - 11}

PPTC 491F-A1 (2013-01)

Ak available in
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Saction G - Détails de la transaction dans le systéme (suite)
MY de référence/document créé

|:| EPPS/CBM

Mom Signature Date (ALAA - MM - 11}

N® de référence/document crés
I:‘ Autre systéme de

sulivi (préciser)

Mom Signature Date (AAAA - MM - 11}

Section H - Destruction physique sur place (le cas échéant)

N9 de référence de déchiquetage

Hom Signature Diate {AAAA - MM - 1)

Commentaires/explication les

REMPLIR CETTE SECTION SI LA
_____| DESTRUCTION SUR PLACE S’APPLIQUE

N9 de référence de déchiquetage

Mom Signature Drate (Adas - MM - 11}

Commentaires/explication {veuillez joindre tous les documents connaxes &t fournir des détails sur la facon dont les
stocks seront détruits)

Attestation de la destruction et témaoin {pour le matériel lie au passaport)

Tatteste que les stocks susmentionnés ont &té détruits au moyen du déchiquetage par un employé au Canada

Mom de 'employé au Canada Signature Dabe (AAAA - MM - 11}
{en caractéres d'imprirmerie)

REMPLIR CETTE SECTION SI LA
Destruction effectuée en 1)

(en caractéres emenmd  DESTRUCTION SUR PLACE S’APPLIQUE
| |

PPTC 4%1F-A1 (2013-01)
Al awailable in English

1+l

Canada
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