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	DATE : février 2015
	DATE: February 2015

	OBJET : Avis important – WebEx sur le processus de fin d’année pour les approvisionnements.

	SUBJECT: Important notice – Year-End Process WebEx for Procurement.

	L'équipe d'approvisionnement de la DGAPF vous offre des sessions de WebEx (sessions d’informations ainsi que sessions de questions & réponses) qui porteront sur le processus de fin d’année pour les approvisionnements.

Les sujets suivants seront couverts lors de ces sessions d’informations WebEx
· CAFE pour les approvisionnements
· Transfert des demandes/commandes d’achat vers la nouvelle année
· Fermeture des demandes/commandes d’achat

Pour les sessions d’informations, vous devez vous inscrire sur le système de gestion de l’apprentissage (SGA) et il y a une limite de 50 participants par session. Seulement ceux inscrits recevront le WebEx.
Les sessions Q&R sont offertes à tous et aucune inscription n’est requise.

Voici donc les dates auxquelles les WebEx vous seront offerts; Heure normale de l’est



Nous espérons que vous pourrez vous joindre à nous et que ces sessions vous aideront avec le processus de fin d’année.


Prendre note; Ce qui suit sera annoncé séparément


· DIRCM offriront leur session d’information annuelle sur les échéanciers.
· Des sessions portant sur d’autres sujets tels que les pièces de journal et les paiements seront offertes par les groupes de maSGE.

Distribution : 
1. Réseau des professionnels de l’administration
2. Services gérés régionaux, gestionnaires de la DGAPF
3. Équipe d’approvisionnement d’EDSC
4. Demandeurs maSGE
	CFOB Procurement Team will be having WebEx info sessions as well as Q&A on year-end process for procurement.


The following subjects will be covered during the Webex info sessions; 
· PAYE Process for Procurement
· Carry-Forward POs & P.Reqs
· Close POs & P.Reqs


For the info sessions, you must register on the Learning Management System (LMS) and there is a limit of 50 participants per session. Only those registered will receive the WebEx.
As for the Q&A sessions, it will be available to everyone without having to register.

WebEx will be offered on the following dates and time; Standard Eastern time



We hope that these sessions will help you during the year end process. We hope you can join us.


Please note; These will be announced separately

· ICAAD will offer its annual info session on deadlines.
· Sessions on other subject such as JVs and Payments will be offered by the EMS teams.


Distribution:
1. Administrative Professionals Network
2. Regional Managed Services, CFOB managers
3. ESDC Procurement Team
4. myEMS Requisitioners
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		Février 

		Dimanche		Lundi		Mardi		Mercredi		Jeudi		Vendredi		Samedi

		1		2		3		4		5		6		7



		8		9		10		11		12		13		14



		15		16		17		18		19		20		21



		22		23		24		25		26		27		28

				9:30 am- Atlantique Anglais                      ______________ 12:30  - Ouest Anglais		9:30 am- Atlantique Français                    ______________ 13:30  - Québec Français  		9:30 am- Ontario Anglais ______________ 1:30  - AC Anglais 		9:30 am- AC Français   ______________ 1:30  - AC Français  

				29





		Mars  

		Dimanche		Lundi		Mardi		Mercredi		Jeudi		Vendredi		Samedi

		1		2		3		4		5		6		7

				9:30 - AC -Anglais		9:30 - Nationale 		12:30 - Nationale		9:30 - Nationale

		8		9		10		11		12		13		14

				9:30 - Q&R		12:30 - Q&R		9:30 - Q&R		12:30 - Q&R

		15		16		17		18		19		20		21

				12:30 - Q&R		9:30 - Q&R		12:30 - Q&R		9:30 - Q&R

		22		23		24		25		26		27		28

				9:30 - Q&R		12:30 - Q&R		9:30 - Q&R		12:30 - Q&R

				29		30

				12:30 - Q&R		9:30 - Q&R
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		February 

		Sunday		Monday		Tuesday		Wednesday		Thursday		Friday 		Saturday

		1		2		3		4		5		6		7



		8		9		10		11		12		13		14



		15		16		17		18		19		20		21



		22		23		24		25		26		27		28

				9:30 am- Atlantic English                      ______________ 12:30  - Western English		9:30 am- Atlantic French                     ______________ 13:30  - Quebec French		9:30 am- Ontario English ______________ 1:30  - NHQ - English 		9:30 am- NHQ French ______________ 1:30  - NHQ - French

				29





		March  

		Sunday		Monday		Tuesday		Wednesday		Thursday		Friday 		Saturday

		1		2		3		4		5		6		7

				9:30 - NHQ English		9:30 - National 		12:30 - National		9:30 - National

		8		9		10		11		12		13		14

				9:30 - Q&A		12:30 - Q&A		9:30 - Q&A		12:30 - Q&A

		15		16		17		18		19		20		21

				12:30 - Q&A		9:30 - Q&A		12:30 - Q&A		9:30 - Q&A

		22		23		24		25		26		27		28

				9:30 - Q&A		12:30 - Q&A		9:30 - Q&A		12:30 - Q&A

				29		30

				12:30 - Q&A		9:30 - Q&A
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