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Appendix F – Packing Slip for Shipment (SAP/PPTC300) 
 
Any physical movement of passport materiel from one office or location to another must be accompanied 
by a packing slip for shipment – either an SAP‐generated packing slip or a manually completed PPTC300.  
 
The PPTC300 is to be used in the event an SAP packing slip is not available. Below is a copy of the PPTC300. 
The form and “Shipping” section signatures are to be completed by the shipping party, and the “Receiving” 
section signatures are to be completed by the receiving party. 

 

 


