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Appendix E –PPTC491 Inventory Adjustment Form 
 
The PPTC491 Inventory Adjustment Form is a required document for all instances where passport materiel 
is to be disposed of – whether physically or from SAP. The completed form is to be sent to PPCM‐Planning 
for  review  and  approval  before  any  action  to  dispose  of materiel  can  be  taken.  See  example  below, 
sections in red font are to be completed by the issuing office/print centre. 

 

 

COMPLETECOMPLETE  COMPLETE 

COMPLETE COMPLETE 

DESCRIBE REASON FOR ADJUSTMENT REQUEST 

SIGN ONCE PRINTED 

COMPLETE THIS SECTION 

NOTE: IF SERIAL NUMBERS ARE A LIST AND 
NOT A RANGE, AN EXCEL ATTACHMENT 

MUST BE PROVIDED IN LIEU OF THE RANGE 

SELECT THE 
APPROPRIATE 

OPTION

PPCM‐PLANNING 
COMPLETES THIS 

SECTION 
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PPCM‐PLANNING 
COMPLETES THIS 

SECTION 

PPCM‐PLANNING 
COMPLETES THIS 

SECTION 

PPCM‐PLANNING 
COMPLETES THIS 

SECTION 

NOTE: DO NOT 
PROCEED WITH 
DISPOSAL UNTIL 

APPROVAL 
SECTIONS HAVE 

BEEN COMPLETED! 
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COMPLETE THIS SECTION, IF 
DESTRUCTION ONSITE IS APPLICABLE 

COMPLETE THIS SECTION, IF 
DESTRUCTION ONSITE IS APPLICABLE 


